T.C.
BiRUNI UNIVERSITESI
DiPLOMA, DiPLOMA EKIi VE iLGIiLi DIGER BELGELERIN DUZENLENMESIi
YONERGESI

Amacg

Madde 1 — (1) Bu ydnergenin amaci; Biruni Universitesi’nde egitimlerini basariyla
tamamlayan Ogrencilere verilecek olan gecici mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki, yan dal
sertifikasi ile diploma defterinin diizenlenmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu ydnerge; Biruni Universitesi'nde egitimlerini basariyla tamamlayan
ogrencilere verilecek olan gecici mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki, yan dal sertifikasi
ile diploma defterinin diizenlenmesi ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
Madde 3 — (1) Bu yénerge; Biruni Universitesi Yonetmelikleri ile Yiiksekdgretim Kurulu’nun
ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - (1) Bu Yonergede gegen,;

a) Dekan: Biruni Universitesine bagl fakiiltelerin dekanlarii,

b) Diploma: Biruni Universitesi &n lisans/lisans/yiiksek lisans/doktora diplomasini,

c¢) Duplikata: Hasar gérme veya zayi olma durumlarinda diploma sahibinin yazili bagvurusu ile
diizenlenen diplomanin kopyasini,

¢) Enstitii: Biruni Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiinii,

d) Genel Sekreter: Biruni Universitesi Genel Sekreterini,

e) Mezun: Biruni Universitesi fakiilte, meslek yiiksekokulu ve enstitiilerinden mezun olan
ogrencileri,

f) Miidiir: Biruni Universitesine bagl enstitii ve meslek yiiksekokulu miidiirlerini,

g) Ogrenci: Biruni Universitesinde grenim gdren dgrencileri,

g) Ogrenci Isleri Direktérii: Biruni Universitesi Ogrenci Isleri Direktoriinii,

h) Rektdr: Biruni Universitesi Rektoriinii,

1) Senato: Biruni Universitesi Senatosunu,

i) Universite: Biruni Universitesi’ni,

J) Yonetim Kurulu: Fakiiltelerde fakiilte yonetim kurulunu, meslek yiliksekokulunda meslek
yuksekokul yonetim kurulunu ve enstitiilerde enstitii yonetim kurulunu,

ifade eder.

Diploma

Madde 5 — (1) Ogrenim gordiikleri programlarin biitiin kosullarin1 yerine getirerek mezuniyet
hakki kazanan oOgrencilere, Ogrenci Isleri Direktorliigii tarafindan asagida tanimlanan
diplomalar diizenlenir.

a) Dort yariyil (iki y1l) siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan mezun
olmak icin gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere “On Lisans Diplomas1” (Ek-1), mezun
oldugu ana dal disinda ¢ift ana dal programini bagar1 ile tamamlayan Ogrencilere de
ikinci On lisans diplomasi diizenlenir.

b) Sekiz yariyil (dort yil) siireli egitim-68retim yapilan fakiiltelerde egitim-6gretim
programlarinin ilk dort yariyilindaki biitiin derslerinden basarili olan ve gerekli
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akademik ortalamay1 saglayan ancak 6grenim gordiikleri programlari tamamlayamayan
veya tamamlamayan dgrencilere talep etmeleri halinde “On Lisans Diplomas1” (Ek-2)
diizenlenir.

c) Sekiz yartyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan fakiiltelerin lisans programlarini
tamamlayanlara, “Lisans Diplomas1” (Ek-3), (Ek-4), (Ek-5), (Ek-6) mezun oldugu ana
dal disinda cift ana dal programini basari ile tamamlayan 6grencilere de ikinci lisans
diplomas1 diizenlenir.

¢) Lisansiistii 6grenimin Tezsiz Yiiksek Lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak
icin gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere ““ Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi” (Ek-7),
Tezli Yiksek Lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in gerekli kosullart
saglayan oOgrencilere “Tezli Yiiksek Lisans Diplomasi” (Ek-8), (Ek-9), Doktora
programlarini tamamlayan ve mezun olmak icin gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere
“Doktora Diplomas1” (Ek-10) diizenlenir.

d) Tip Fakiiltesinin ilk iki yillik egitimini ve/veya 120 AKTS'yi tamamlayanlara "Saglik
Bilimleri Alaninda" On Lisans diplomasi, en az 4 yillik egitimini ve/veya 240 AKTS'yi
tamamlayanlara "Saglik Bilimleri Alaninda" Lisans diplomas1 diizenlenir.

e) Diplomalar tek niisha olarak diizenlenir.

(2) Diploma numaralar1 her yil yeniden baslatilir.
(3) Diploma numarasi diplomanin arka yiiziinde yer alir. Kodlama asagidaki gibi yapilir.

a) Birinci Kod: Mezuniyet yilinin son iki hanesi

b) Nokta (.)

¢) Birim Kodu: Fakiilte / Meslek Yiiksekokulu / Enstitii iki haneli rakam
¢) Boliim / Program Kodu: Iki haneli rakam

d) Slash (/)

e) Universite diploma sira numarasi: bes haneli rakam.

(4) Tiirkge ve Ingilizce olarak hazirlanan diplomanin metin alaninda yer alan fakiilte/enstitii ve
meslek yiiksekokulu programlarinin Tiirk¢e ve Ingilizce isimleri yazilir.

(5) Diplomada, Universitenin gdmiilii hologrami bulunan, 240 g/m2 agirhginda, A4 (21 x
29.7cm) boyutunda, fantezi ¢ift tarafli krem tuale kagit kullanilir. Diplomanin 6n yliziinde
bulunan baglik alaninda Cloister Black, diploma ismi kisminda mezunun adi alaninda, metin
kisminda, imza alani ve arka yiiziinde Times New Roman yaz1 tipi kullanilir.

(6) Diplomada unvan ve fotografa, Yiiksekogretim Kurulu Baskanlhigi’nin karar ve
uygulamalari1 dogrultusunda yer verilir.

(7) Diplomanin diizenlenmesinde mezunun mevcut kimlik bilgileri esas alinir. Ancak
Mezuniyet tarihinden once 6grencilerin kimlik bilgilerinde evlilik nedeniyle veya mahkeme
karar1 ile degisiklik olmas1 halinde, 6grencinin durumunu belgeleyen evrak ile birlikte Ogrenci
Isleri Direktorliigii'ne dilekge ile bagvurmasi gerekir. Diploma basim islemi tamamlanmus ise
Duplikata hazirlanir.

(8) Cift ana dal programi mezunlarinin diplomalarinda, ¢ift ana dal programimdan mezun
oldugu belirtilmez.

(9) Diplomanin 6n yiiziinde, sol alt kosede; Fakiiltelerde Dekanin, Enstitiilerde / Meslek
Yiiksekokulunda Miidiiriin, sag alt kosesinde Rektdriin adi, soyadi, unvani ve 1slak imzas1 yer
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alir. Arka yiiziinde ise Genel Sekreter ve Ogrenci Isleri Direktorliigii yoneticisinin imzasi
bulunur. Imza asamalari tamamlandiktan sonra diplomanin fotokopisi Ogrenci Isleri
Direktorliigl tarafindan alinarak, 6grenciye teslim siirecleri yiirttiiliir.

(10) Diploma, Ogrenci Isleri Direktorliigii tarafindan hazirlanir. Ogrenciye teslim edilen
diplomanin 6grenci tarafindan imzalanan kopyasi mezunun dosyasinda saklanir.

(11) Mezunun diplomasini alabilmesi i¢in iiniversiteye herhangi bir mali yiikiimliligi
olmamasi, liniversite tarafindan saglanan malzeme ve techizati hasarsiz olarak teslim etmis
olmas1 gerekmektedir.

(12) Diploma, mezunun kendisine veya diplomay1 almak {izere noter onayli vekaletname
verdigi kisiye imza karsiliginda, teslim tutanag ile elden verilir. Diploma sahibinin yurt disinda
bulunmasi1 halinde verecegi vekaletnamenin Tiirkiye Cumhuriyeti Konsolosluklarinca
diizenlenmis olmasi gerekir.

(13) Vefat eden mezunun diplomasi, kanuni mirasgilarindan ilk basvurana verilir.

(14) Diplomasini kaybedenlere diplomanin duplikatasi verilir. (Ek-11).

(15) Diplomanin kaybedilmesi durumunda, Istanbul, Ankara veya Izmir’de yayimlanan ve iilke
capinda dagitilan bir gazetede ilan verilmesi gerekir. Ilanda; diplomanin alindig1 iiniversitenin
ad1, kaybedildigi icin hiikmii kalmadig1 bilgilerinin belirtilmesi sarttir. Universite Rektorliigiine
verilecek duplikata istegini belirten dilekceye, ilanin ¢iktig1 gazete ile onayl kimlik karti
suretinin eklenmesi gerekir. Bagvurunun ilgili akademik birim Yonetim Kurulunda kabulii
halinde diplomanin duplikatasi hazirlanir. Duplikata diizenlendigi tarihte gorevde olan
Dekan/Miidiir ile Rektor tarafindan imzalanir.

(16) Tahribata ugrayan diploma yerine duplikata verilir. Bunun i¢in diplomanin iade edilmesi
gerekir.

(17) Duplikatanin kaybedilmesi durumunda yenisi diizenlenmez. Yerine “duplikata kayip
belgesi” verilir. Kayip belgesinin verilmesinde duplikata verilme usuliine uyulur (Ek-12).

(18) Universite tarafindan hatali diizenlenmis olan diplomani/duplikatanin yenisi verilir.
Gerekli diizeltme diploma defterinde de yapilir. Hatali diploma/duplikata iptal edilerek Ogrenci
Isleri Direktorliigii arsivinde saklanir.

Mezuniyet tarihi

Madde 6 - (1) Kayith oldugu programin biitiin gereklerini yerine getiren 6grencilerin
mezuniyet tarihi, ilgili yarry1l/ yilsonu, biitiinleme, tek ders, Yaz Ogretimi sinavlarmin veya staj
bitim tarihinden sonra ilgili birim yonetim kurulu karart ile belirlenir.

(2) Onlisans ve lisans diploma programlarinda diplomaya yazilacak mezuniyet tarihi ilgili
birimin yonetim kurulunda mezuniyet hakkinda kararin alindig: toplant: tarihidir.

(3) Lisanstistii programlarinda diplomaya yazilacak mezuniyet tarihi; tezsiz yiiksek lisans
programlari i¢in enstitii yonetim kurulunca mezuniyet kararinin alindig: tarih, tezli ytliksek
lisans ve doktora programlar: i¢in tezin sinav jiiri komisyonu tarafindan imzali niishasinin
enstitiiye teslim edildigi tarihtir.

Gecici Mezuniyet Belgesi

Madde 7- (1) Diplomas1 heniiz diizenlenmemis olan mezuna talep edilmesi halinde; Ogrenci
Isleri Direktorliigii tarafindan, bir defaya mahsus olmak iizere, diploma yerine gecen “Gegici
Mezuniyet Belgesi” verilir (Ek-13).

(2) Hazirlanan belgenin onayli kopyast mezunun dosyasinda saklanir.

(3) Gegici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak yazilir.

(4) Belge, mezunun kendisine veya belgeyi almak iizere noter onayli vekaletname verdigi kisiye
imza karsilifinda, teslim tutanagi ile elden verilir. Belge sahibinin yurt disinda bulunmasi
halinde verecegi vekaletnamenin Tiirkiye Cumhuriyeti Konsolosluklarinca diizenlenmis olmast
gerekir.
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Diploma EKi

Madde 8 — (1) Diploma almaya hak kazanan 6grencilere diplomalarina ek olarak formati
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan onaylanmais ilgili programa 6zgii diploma eki verilir.

(2) Ogrenci Isleri Direktorliigii tarafindan diizenlenen diploma eki, diploma ile birlikte
gecerlidir.

(3) Diploma ekini kaybedene, Ogrenci Isleri Direktdrliigii yoneticisi tarafindan imzalanan
ikinci niishasi, iizerine kayip nedeniyle verildigi kaydi diistilerek bir defaya mahsus olmak tizere
verilir.

Diploma Defteri

Madde 9- (1) Diploma bilgileri diploma defterine islenir.

(2) Diploma defterinde mezunun kimlik bilgileri, 6grenci no, lniversiteye kayit tarihi,
mezuniyet tarihi, Fakiilte, program, diplomay1 teslim alanin adi, soyadi, teslim aldig: tarih ve
imzasinin bulundugu alanlar yer alir (Ek-14).

(3) Diploma defteri her bir diploma diizeyi (6n lisans, lisans, lisansiistil) i¢in her yil ayr1 ayri
diizenlenir. Defterin tiim sayfalari miihiirlenir, son sayfasinda kag¢ sayfadan ibaret oldugu notu
ile birlikte Genel Sekreter ve Ogrenci Isleri Direktorliigii yoneticisinin imzalar1 bulunur.

(4) Diploma iizerinde yapilan her tiirlii degisiklik diploma defterinde de yapilir.

Sertifika ve Belgeler

Madde 10— (1) Kayitli oldugu yan dal programindaki dersleri basariyla bitiren 6grencilere
metni ve tasarimi ekte (Ek-15) yer alan “Yan Dal Sertifikas1” verilir. Yan dal programini bitiren
ogrencinin sertifikasini alabilmesi i¢in ana dal programindan mezun olmasi gerekir.

(2) Yan Dal Sertifikasinda Universitenin logosu ve gomiilii hologrami bulunan, 240 g/m2
agirliginda, A4 (21 x 29.7cm) boyutunda, fantezi ¢ift tarafli krem tuale kagit kullanilir.
Sertifikanin 6n yliziinde bulunan baglik alaninda ve diger alanlarda Times New Roman yaz: tipi
kullanilir.

(3) Yan Dal Sertifika numarasi kodlamasi asagidaki gibi yapilir.

a)Yan Dal Sertifika numarasi sertifikanin arka yiiziinde yer alir.
b) Birinci Kod: Mezuniyet yilinin son iki hanesi
c¢) Nokta (.)
¢) Birim Kodu: Fakiilte / Meslek Yiiksekokulu / Enstitii Iki haneli rakam
d) Boliim / Program Kodu: iki haneli rakam
e) Slash (/)
f) Universite yan dal sertifika sira numarasi: dort haneli rakam
4) sertiﬁka Ogrenci Isleri Direktorliigii tarafindan hazirlanir.
(5) Universite tarafindan verilen, Onur Belgesi (Ek-16) ve Yiiksek Onur Belgesi (Ek-17) ekteki

orneklere gore diizenlenir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
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Madde 11 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
Madde 12 — (1) Bu Yénerge, 25.12.2020 tarihli Universite Senatosunda kabul edilmis olup,
04.01.2021 tarihinde yiirtirlige girer.

Yiiriitme
Madde 13 — (1) Bu Yénergeyi, Universite Rektorii yiiriitiir.



