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UNIVERSITESI ETKINLIiK TALEP FORMU

“Bilimin Gelecegi” Miiracaat Tarihi: ...../...../.....

Sayi: ..............

Etkinlik Ad L
Etkinligin Yeri : O Kampiis I¢i 0 Diger
Baglama Tarihi :..../...../..... Bitis Tarihi: ...../...../.....
Baglama Saati @ .....:.... Bitis Saati :.....:.... Tahmini Katilimer Sayisi ;@ ...........
e 353 I A T ) T PP
ETKINLIK TURU
Salon Ad: PPN
Etkinlik O Toplanti O Toren O Gosteri O Prova

O Kongl’e O Tanitim O Odul O Slnema Salon/Mekan Sorumlusu

O Sempozyum O Diger O Mezuniyet o Tiyatro Ad1 Soyadt:

O Konferans O Resmi kutlama o Konser Imza:

O Soylesi O Agilis/Kapanis O Diger Tarih: . /.. /..
e 1 333 I VA T ) T
GEREKLI DONANIM (Bilisim Teknolojileri Direktorliigii ile iletisime geciniz.)
Salon Teknik Donanim
O Barkovizyon O Bilgisayar O DVD Oynatict O Takip Isig1 O Telsiz O Diger
Agiklama (Varsa) L ettt ettt ettt e et e e e e e e e e e ee et e et e ettt e et
Ses Ekipman/Sayisi
O Masa / Kiirsii Mikrofonul...... o Sahne Mikrofonu/...... o El Mikrofonu/...... O Yaka Mikrofonu/...... O Ayaklt Mikrofonl...... O
Mikser/...... O Diger L e ettt
* Miizik Yaym
0 Canli Miizik o DJ 0¥ ) O
e 353 T V4 T ) T
* Belge Ve Arsivleme
Sunum (Power Point) O Yok o Var

Bireysel Bilgi Islem Destekli

Video Cekimi 0O Yok o Var Fotograf Cekimi 0O Yok o Var

* Cekimi Yapacak Kisi / Birim * Cekimi Yapacak Kisi / Birim
* [saretli alanlarda, Kurumsal Iletisim Direktorliigii ile koordineli ¢alisilacaktir.
ETKINLIK ORGANIZASYONU (Kurumsal iletisim Direktorliigii ile iletisime geciniz.)
o Basin Duyurusu o Sosyal medya duyuru
0 Medya Haber yapilmast o Web duyurusu
I D 5 PP
o3 53T N P
YazZUaCaK MBI & ..ottt e e et e
0 Universite Tanitim Brosiirii Sayisi ......... AGIKIAMA & .o
O *Cicek /Sayisi... o *Katilim Belgesi / Sayist ... O * Yaka Kart1/ Sayist ...
o * Davetiye / Sayist ... o * Plaket / Sayis1 ... o * Afis/ Sayist .... o * Tesekkiir Belgesi / Sayisi

*[saretli taleplerinizin olmasi halinde, igerik agisindan Kurumsal fletisim Direktorliigii ile diger siirecler icin Satin Alma Direktorliigii
ile iletisime geginiz.
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GEREKLI MALZEME Destek Hizmetleri Direktorlugu
0 Masa O Kiirsii O Diger (Aciklaymiz) Adi Soyad:
Kisi Sayist : ...... O Bardak / Su Imza:
o Bardak / Su O Masa Bayragi
O Masa értiisii Tarih: .../..../.....
O Masa Bayragi AgiKlama:.......ooevevenieiininnce
O Masa Ustii Kimlik e
O DEKOr (AGIKIQYINIZ) & ...ovei e
IKRAM (Satinalma Direktorliigii ile iletisime geciniz.)
Kisi Sayist: .............
Ikram Saati: ....:.....
Icecek Yiyecek
O Cay / Kahve O Tath / Tuzlu Kurabiye
O Mesrubat / Sayist . . . ..
)
Agiklama (Varsa) T ettt ettt ettt et e et e e e e et e e e e et e ettt e et e e e aeanean
KONAKLAMA (Kurumsal iletisim Direktorligii ile iletisime geciniz.)
o Yok O Var ise
Kisi Sayist: ......... Girig Tarihi : ...../...../..... Cikis Tarihi : ..../...../.....
Oda Sayist : .........
QT BB Te: G =) w1 1 72N
F N1 I (42T )
ETKINLiK BUTCESI

. . Satin Alma Direktorliigii

Talep Edilen Kalemler Adet Tahmini Tutar Onaylanan Tutar Adi Soyad:
Imza:
Tarih: .../..../.....
Toplam Tutar
ONAY
Etkinligi Talep Eden Saghk, Kiiltiir ve Spor Kurumsal iletisim Genel Sekreter Rektor/
- AiFer] . _— . - Genel Sekreter .
Birim Yetkilisi Direktorii Direktorii Yardimcisi Rektor Yardimcisi
Ad - Soyadi Adi - Soyadi Adi - Soyadi Imza Imza Imza
Imza Imza Imza
Tarih: oofeeideee | Tariht .oodueed..n, Tarih: ..../o..od..... Ta”r/‘: Ta”r/“ Ta”r/“

FORM KULLANIM YONERGESI;

Is bu form {iniversitenin faaliyet ve etkinliklerinin diizenli bir sekilde planlanabilmesi ve siirecin saglikli yiiriitiilebilmesi amactyla hazirlanmig
olup, birimlerin is planina eklenebilmesi ve onay siirecinin tamamlanabilmesi igin asagidaki siirecin takip edilerek, formun eksiksiz doldurulmasi 6nem
arz etmektedir.

1- Form, faaliyeti gerceklestirmek isteyen birim tarafindan doldurularak, ilgili akademik/idari birim yetkilisine imzalatilmaldir.

2- Etkinlik, dgrenci toplulugu tarafindan talep ediliyor ise, ilgili toplulugun baskaninin dilekgesi etkinlik formuna eklenmeli ve Etkinligi Talep Eden
Birim Yetkilisi kism1 Topluluk Danigman1 Ogretim Eleman1 tarafindan imzalanmalidir.

3- Form onay siirecinin takibi ve ilgili birimlerle gerekli koordinasyon;

- Ogrenci toplulugu faaliyeti ise; Saglik Kiiltiir Spor Direktorliigii tarafindan,

- Akademik ve/veya idari birimlerin faaliyeti ise ilgili birimin etkinlik sorumlusu ve Kurumsal Tletisim Direktorliigii tarafindan vyiiriitiilecektir.

4- Etkinlik i¢in herhangi bir biitge talep edilmemesi halinde, Satinalma Direktdrliigii’niin imzasina ihtiya¢ duyulmamakta olup, onay siireci Rektor
Yardimcis1 imzasi ile sona erer.

5- Onay kisminda mali islerden sorumlu Genel Sekreter Yardimeisi’nin imzasi gerekmektedir.

6-Faaliyete iligkin yazilmasi gereken notlar ve agiklamalar (varsa) mutlak suretle belirtilmelidir.

7-Tiim imza ve onay siireci tamamlanan form, etkinligi talep eden birim tarafindan asgari 2 hafta éncesinden st yazi ile Rektorliige, ayrica
etkinlik@biruni.edu.tr mail adresine gonderilmelidir. Siirecin saglikli islemesi ve bir aksamaya sebebiyet verilmemesi adina zaman planlamasina

hassasiyet gosterilmesi gerekmektedir.
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