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AMAC: Bu kilavuz, iiniversitemizde ders veren 6gretim elemanlarini bilgilendirerek, olast sorunlari en aza indirmek
ve akademisyen /6grenci /idari personel memnuniyetini en iist diizeye ¢ikarmak amaciyla hazirlanmistir.

A) Ogretim Elemaninin Dersi ile ilgili Yapmasi1 Gerekenler

Dersler, akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda, Ders Programlarinda belirtildigi sekilde yiiriitiliir.

Her akademik donem baslamadan once ilgili akademik birimin Dekani1 /Miidiirti tarafindan 6gretim elemaninin
verecegi dersler belirlenir ve ders atama islemlerinin yapilmas1 icin Ogrenci Isleri Direktorliigiine bildirilir.

Bologna siirecinde olan {iniversitemizde, Tiirkce ve Ingilizce ders bilgi paketlerinin hazirlanmas: ve sisteme
yiiklenmesi dersin sorumlu 6gretim elemanina /birim koordinatorlerine aittir.

Ogretim elemani, ders planmni, dersin nasil islenecegini, nasil degerlendirilecegini 6grenci sistemine dénem
basinda tanimlamalidir (EK-1 formatinda olmali).

Gegerli mazereti nedeniyle dersini programda yer alan giin ve saatte yapamayan dgretim elemani, ders telafisini
daha sonra yapmak iizere, glin ve saat degisim talebini en az 2 giin 6nceden boliim /program baskaninin onayina
sunmak ve dekan1 /miidiirii bilgilendirmek zorundadir.

Her bir dersin sorumlu 6gretim elemani ara sinav ve bitirme sinavi dncesinde ders tekrari yapacagi giin, saat ve
yeri 6nceden Ogrenciye bildirmelidir.

Ders kapsaminda kampiis dis1 aktivite planlanmasi diistiniilityorsa, aktivite tarihinden en az 15 giin dncesinde
boliim /program baskanligina yazili basvuruda bulunularak siire¢ baslatilmalidir.

Ogretim elemani, ders notlarini BirDeHa (Biruni Derse Hazirlik) programi (bem.biruni.edu.tr adresinden)
tizerinden dersin islendigi giinden dnce dgrencilerle paylasmalidir. Dersin nasil yiiklenecegi bem.biruni.edu.tr
adresinde agiklanmaktadir. BirDeHa sistemine erisim ve kullanim ile ilgili sorunlarda Bilisim Teknolojileri
Direktorliigii ile iletisime gegcilebilir.

BirDeHa sistemine yiiklenen her bir ders igin, bir donemde en az bes kez, ders baslangicinda sinif ortaminda, o
giin iglenecek konuyla ilgili olarak iki (2) sorudan olusan yazili veya online, habersiz, kii¢iik sinav yapilmalidir
Ogrencinin bu sinavlara katilmasi ve her bir soruya dogru cevap vermesi halinde (her bir dogru cevabin karsilig1
1 puandir) dogru cevap verdigi soru sayist kadar puan donem sonunda ders basar1 notuna ilave edilir. Alinacak
en yliksek puan 10’dur.

B) Kuramsal Derslerin islenis Sistemi

Derse atanmis olan 6gretim elemant giincel kaynaklarla olusturdugu ders konusunu égrenciye aktarirken
asagidaki ogretim etkinliklerini dikkate alir.

Dersin baslangicinda 6grencinin derse dikkatini ¢ekmek ve 6grencilerde merak uyandirmak i¢in konuyla iligkili
oykt, fikra, hikaye, olay, kisa video, fotograf vb. araglarla 3-5 dakika derse giris yapar.

Ogrencide yeni 6grenmeyle ilgili onceki 6grenmeleri kisa siireli bellege geri getirerek hatirlatmalar yapar.

Dersi 0grenilecek konunun igerigine uygun olarak 10 dakikada bir dikkat dagilmasina karsi tedbir (ses tonu, 6zlii
s0z, fikra vb.) alarak 30-35 dakikada isler (power point, video vb. isitsel ve gorsel araglar, temel hareketler, vb.).
Dersin sonunda 6grencinin 68renip dgrenmedigini belirlemek i¢in 6grenciye firsat sunar (6grencinin derste
anlatilanlardan ne anladiginmi 3-5 dakikada yazmasi istenir ve sonrasinda birka¢ 6grenciden sozlii geri bildirim
alinir).
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Ogrenciden alman cevaplar dogrultusunda &grenilen bilginin/becerinin yeterlilik durumu hakkinda geri
bildirimde bulunur.

Bilginin kaliciligini saglamak i¢in 6grenciye onerilerde (6grenilenlerin tekrar edilmesi, ilave kitap, video, makale
tavsiyeleri vb.) bulunur.

Bu sistemin adi: Biruni Bilginin Olusturulmasi’dir. Kisaca “BirBilginOl ™.

C) Laboratuvarlarin Kullanim

Beceri Laboratuvarimin Kullanimi

Beceri laboratuvarini ders programi dahilinde kullanacak 6gretim elemanlarinin donem basinda, bir donemde bir
kac kez kullanacak 6gretim elemanlari ise en az bir hafta 6nceden boliim /program baskani bilgisi dahilinde,
beceri laboratuvari sorumlu 6gretim elemani ile iletisime gegerek bilgi vermesi /randevu almasi gerekir.

Beceri Laboratuvarindan tasinabilir herhangi bir malzemeyi sinifa ¢ikarmak isteyen 6gretim elemani, en az bir
hafta 6nceden boliim /program baskanini bilgilendirerek, malzemeyi kullanacagi giin laboratuvar sorumlusundan
imza karsiliginda teslim almasi ve ders bitiminde yine imza karsilig1 teslim etmesi gerekir.

Ortak Laboratuvarlarin Kullanimi

Beceri laboratuvari diginda diger laboratuvarlari belli bir program dahilinde diizenli kullanacak Ogretim
elemanlar1 donem basinda, bir dénemde bir kag kez kullanacak 6gretim elemanlari ise kullanim tarihinden en az
bir hafta 6ncesinden boliim/ program baskani bilgisi dahilinde, laboratuvar sorumlusu ile iletisime gegmelidir.
Diger Laboratuvarlardan tasinabilir herhangi bir malzemenin sinifa ¢ikarilmasinda izlenecek yol Beceri
Laboratuvarlarinda oldugu gibidir.

D) Devam Durumu ve Sinavlar

Ogrencilerin teorik derslere %70, uygulama/klinik uygulama ve stajlara %80 oraninda devam etmesi zorunludur.

Ogrencinin derse devam durumu Ogrenci Bilgi Sistemine geciktirilmeden girilmeli, devamsizlik siirina yaklasan
ogrenciler danismanlari tarafindan uyarilmalidir.

Bes giin ve ilizerinde saglik raporu bulunan 6grenciler raporlarini yonetmelikte belirtilen siire i¢inde fakiilte
/yiiksekokul sekreterligine teslim etmesi, mazeretin boliimiin /programin bagl oldugu fakiiltenin /yiiksekokulun
yonetim kurulu tarafindan kabul edilmesi halinde 6grenci o giinler i¢in devamsiz sayilmaz.

Universitemizde dénemlik derslerin ara sinavlari egitim dgretim yariyilinin 6 - 7 - 8. haftalarinda, final sinavlar
ise ders donemi bitiminde ilan edilen tarihte yapilmaktadir.

Universitemiz Egitim-Ogretim ve Sinav Ynetmelikleri’ne gore, ara smavin basar1 notuna katki orani en az % 40
en fazla % 60 tir.

Dersin sorumlu 6gretim elemani, ara siav i¢in belirledigi yiizde oranini, 6dev, derse devam, derse katilim, quiz-
kiigiik sinavlar ve ara sinavina boliistlirebilir. Ara sinava ayrilan yiizde oranindan kalan oran (% 40-60 aras1) final
sinavinin basar1 notuna katki orani olarak belirlenir.

Smav soru kagitlar1 sinav merkezinde cogaltilmaktadir. Cogaltma islemi i¢in sinav merkezi sorumlusundan
randevu alinmalidir. Sorularin ¢ogaltilmasinda, gizlilik esasina uyulmali ve islem bizzat dersin sorumlu 6gretim
elemaninin kontroliinde olmalidir.

Sinav sorulari; ¢oktan segmeli ise Ek-2a ve EK-2b’deki, klasik soru tipinde ise Ek-3’deki formata uygun sekilde
hazirlanmalidir.
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Tamami goktan segmeli test sorusu olarak planlanmis sinavlarda, sorular 5 segenekli soru sayisi tercihen 25’den
az olmamalidir.

Smavdan 6nceki giinlerde sinav yapilacak ders sayis1 kadar smav zarfi ve sinav ¢oktan segmeli test tiiriinde
yapilacaksa ihtiya¢ duyulan sayida (sinava girecek dgrenci sayisindan bir kag fazlasi) optik form talebi i¢in ilgili
birimin sekreterligine miiracaat etmelidir.

Sinavda, soru tipi coktan se¢meli test seklinde ise soru sayisindan 10 dk. fazla siire verilmesi; soru tipi klasik ise
Ogrencilerin yorumlayabilecegi kadar stire verilmesi Onerilir.

Coktan se¢meli test sinav sorularmin dgrenciler tarafindan anlasilir oldugunun gostergesi sonuglarin normal
dagilim gostermesidir. Sinav sonuglarinin dagilimi, soru analizi, sonuglar sisteme girildikten sonra 6grenci bilgi
sisteminde (Proliz) goriilebilmektedir.

Uygulama sinavi ve sozlii siavlar en az iki kisi (biri dersin sorumlu 6gretim elemani, digeri sinav gozetmeni)
oniinde yapilmali ve miimkiinse sinav kayit altina (fotograf, video veya yazili olarak) alinmalidir.

Mazereti nedeniyle ara (vize) sinavina giremeyen 6grencinin mazeret sinavina girebilmesi i¢in saglik raporunun
bulunmasi gereklidir. Raporu bulunan 06grenciler raporlarin1 yonetmelikte belirtilen siire i¢inde fakiilte
/yiiksekokul sekreterligine teslim etmelidirler. Mazeretin gegerli olup olmayacagi hususu, boliimiin /programin
bagl oldugu fakiilte /meslek yiiksekokulu yonetim kurulunun uhdesindedir. Raporu kabul edilen 6grenciler
mazeret sinavina girebilirler. Mazereti kabul edilmeyenlerin ara sinavi sifir (0) olarak kayit edilir.

Final sinavina herhangi bir nedenle giremeyen 6grenci, rapor getirme zorunlulugu olmadan dogrudan biitiinleme
sinavina girebilir.

Biitiinleme sinavinin mazereti yoktur.

Sinif listesinde ad1 olmayan (ders se¢me ile ilgili, mali sorunlar ile ilgili olabilir) 6grenci derse ve sinava alinmaz.
Boyle durumlarda 6grenciler ilgili birimlere yonlendirilmelidir.

Derse ait sinav sonuglari, akademik takvimde belirtilen siire (en fazla 7 giin) igerisinde sistem (Proliz) {izerinden
ilan edilmelidir. Sistemde beklenmeyen aksama olmasi halinde, sinav sonucu boliim /program bagkaninin
araciligl ile yonetimin onay1 alinarak panolarinda ilan1 saglanmalidir.

Sinavlarda 6grencinin kopya ¢ekmeye tesebbiis ederken veya kopya ¢ekerken tespit edilmesi durumunda goérevli
ogretim {iyesi ve salon gozetmenleri tarafindan EK-4 formatinda tutanak tutulmalidir.

Ogrencilerden teslim alman ddevler, alindigina dair EK-5 formatinda kayit altina alimmalidir.

Yartyil /yilsonunda dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan; her bir dersin, yapilan her bir sinavi igin, iginde
sinava ait evraklarinin yer aldig1 sinav zarfi hazirlar. Bir derse ait ara sinavi zarfi icinde; sinav kagitlar1 (soru
kagitlari, sinav ¢oktan secmeli test seklinde yapilmis ise optik formlar), cevap anahtari, sinav yoklama
listesi — donem i¢i yoklamalar (6grenciler tarafindan imzalanmis olmali), syllabus (miifredat-Ek-1 formatinda),
sistemden alinan sinav sonug ¢iktis1 (EK-6) ile sinav tutanagi (EK-7) bulunmalidir. Yariyil /yilsonu sinav zarfina
sayilanlara ilave olarak égrenci bilgi sisteminden alinan derse ait 68rencinin yariyil /yil i¢indeki devam-
devamsizlik durumunu gosteren “devam takip cizelgesi” konmalidir.

Sinav zarfinin iizerine “siav zarfi iistii bilgi tutanag (Ek-8)” yapistirilarak eksiksiz doldurulur, imzalanir ve
zarfin agz1 agik olarak ilgili sekreterlige getirilir. Zarf icindeki evrakalar tam ise zarfin agzi1 kapatilarak agiz kismi
imzali olarak sekreterlige “sinav zarfi arsiv teslim tutanag (Ek-9)” ile teslim edilir.

Zarfin eksiksiz hazirlanmas1 ve Dekanliga/ Miidiirliige teslim edilmesinden Ders Kurulu smavlarinda Kurul
Bagkani, Ders Kurulu dis1 sinavlarda ise ilgili dersin sorumlu dgretim eleman1 sorumludur.
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E) Akademik Bilgi Sisteminin Kullanimi

e Dersin Ogretim elemani i¢in kullanici hesabi agilmasi, mail adresinin aktif kullanilabilmesi, ilgili fakiilte
lyiiksekokul sekreterligi araciligi ile saglanmaktadir. Kullanim sirasinda teknik bir problem ile karsilagiimasi
halinde Bilisim Teknolojileri Direktorliigi ile iletisime gegilebilir.

e Ogrenci bilgi sistemi hakkinda detayli bilgi almak igin, https://sis.biruni.edu.tr adresi akademisyen girisi
tizerinden, ekranin sol tarafinda genel islemler bagligi altinda yer alan kullanim kilavuzuna tiklanarak sistem
hakkinda detayli bilgiye sahip olunabilir.

e Ogrenci devam durumu, sinav notlar1 gibi veri girisleri 6grenci bilgi sistemi https:/sis.biruni.edu.tr adresi
akademisyen girisi lizerinden gergeklestirilmektedir.

e Ogrenciler, dersin sorumlu 6gretim elemanina iiniversite uzantili mail adresi ile ulasabilmektedirler.
e Duyuru, bilgi paylagimi, resmi yazigmalar tiniversite uzantili mail adresi ile yapilmalidir.

e Ogrencilerin ders segimleri danismanlari tarafindan onaylandiktan sonra, dersin sorumlu 6gretim eleman, dersi
alan 6grenci listesini Akademik Bilgi Sistemi {izerinde “Verilen Dersler” sekmesindeki listeden gorebilmektedir.
Herhangi bir neden ile listede yer almayan grenci olmasi durumunda Ogrenci Isleri Direktorliigii ile iletisime
gecilmelidir.

F) Diger Basvuru Birimleri

e Derse iliskin sarf malzeme talebi, talep formu ile yapilir. Talep formu, ilgili boliim /program bagkani araciligiyla
fakiilte dekanligina /yiiksekokul miidiirligiine ve ilgili birimlere iletilmektedir. Siireg ilgili fakiilte/ yiiksekokul
sekreterligi lizerinden takip edilmelidir.

e Misafir 6gretim elemanlari dersin isleyisi i¢in gerekli olan bilgisayar, projeksiyon vb. ders arag /gerecinin temini
icin saat 18.00°e kadar Bilisim Teknolojileri Direktorliigii ile, saat 18.00’den sonra Meslek Yiiksekokulu
Midiirligii’nde gorevli eleman ile iletisime gegmelidir.

e Laboratuvarda veya sinifta kapi-sandalye kirilmasi, lamba bozulmasi vb. durumlarla karsilagildiginda, fakiilte
/yiiksekokul sekreterligi ile veya dogrudan Destek Hizmetleri Direktorliigii ile iletisime gegilebilir.

e Dersin islenecegi sinifta bilgisayar tabanli (projeksiyon aleti, pc) teknik problemler yaganmasi durumunda,
fakiilte /yiiksekokul sekreterligi ile veya dogrudan Bilisim Teknolojileri Direktorliigii ile iletisime gecilebilir.

e Boliim / Program ile ilgili etkinlik yapilmasi planlanacaksa, oncelikle 15 giin 6ncesinden “‘etkinlik formu”nun
doldurularak fakiilte /yliksekokul sekreterligine bagvurulmali, boliim /program bagkani ve Dekan /Miidiir onay1
alimmalidir. Siirecin takibi etkinligi diizenleyen Ogretim elemam tarafindan ilgili sekreterlik araciligi ile
yapilmalidir.

e Ders ile ilgili yapilan etkinliklerin sosyal medyada duyurulmasi, etkinliklere iliskin duyurunun, fotograflarin
Universitenin web sayfasinda yayinlanabilmesi i¢in dekanlik /miidiirliik onay1 sonrasi, boliimiin /programin web
sorumlusu 6gretim elemani araciligiyla Bilisim Teknolojileri Direktorliigi ile iletisime gecilmelidir.

Universitemiz ilgili yonetmelik ve yonergelere Wwww.biruni.edu.tr sayfasinn iiniversite sekmesinden
ulasabilirsiniz.
Giincel iletisim Bilgileri i¢cin Enstitii /Fakiilte /Yiiksekokul Sekreterligi ile iletisime gecebilirsiniz.

Universitede, yasanan acil saghk sorunlarinda ve/veya giivenlik ile ilgili sorunlarda 1111 numarah dahili
telefon numarasindan giivenlige veya giivenlik amirine ulasabilirsiniz.

HER DURUMDA BAGLI OLDUGUNUZ BOLUMUN /PROGRAMIN VE UNIiVERSITEMIiZIN YONETICIiLERIi;
AKSAMALAR, SORUNLAR VE MEMNUNIYETINIiZ iLE iLGIiLi BILDIRMENiZi BEKLEMEKTEDIR.

REKTORLUK
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Ogretim Elemani Egitim — Ogretim Siireci Bilgilendirme Kilavuzu

Ek-1 Ornek Syllabus (Miifredat)

T.C.
B i RUN i BIRUNI UNIVERSITESI
— 5 . . Eczachk Fakiiltesi
UNIVERSITESI
“Bifimin Gelecegi”

. . . Zorunlu/ Haftahk
Dersin Kodu Dersin Adi Y1l /Donem Secimlik (Z/S) AKTS (T+L+U)
ECZ114 Biyokimya | 2019 -2020 /Bahar Z (3+0+0) =5
Dil Tirkee
On Kosul Yok

Dersin Islenisi

Yiiz-ylize anlatim, soru-cevap.

Dersin Amaci

Bu dersin amaci, 6grencilere insan organizmasinda bulunan organik maddeleri ve elementleri,
bunlarin metabolizmalarini, enerji iretimini ve bu metabolizmalar1 kontrol eden sistemler arasi
baglantilarin1 6gretmek.

Dersin
Giin ve Saati

Sali :09:30-12:30 D: 505

Giirdol F.: Tibbi Biyokimya, 3.baski. Nobel Tip Kitapevleri, 2017.

ggszgilllar Harvey RA., Ferrier DR.: Lippincot's lllustrated Reviews:Biochemistry, Fifth Edition. Wolter
Kluwer, Lippincott’s Williams&Wilkins, Philadelphia, 2011.
Degerlendirme Ara Sinav (1 kez) - % 30
Araglar1 ve BirDeHa Sinav1 (5 kez) 1% 10
Etki Oranlar Yariyil Sonu Sinavi (1 kez) : % 60
Haftalar Konular
1 Biyokimya’ya giris, asit-baz ve tampon ¢ozeltiler
2 Amino asit ve proteinlerin yap1 ve fonksiyonlari
3 Hemoglobin ve miyoglobin yap1 ve fonksiyonlar1
— 4 Karbonhidratlarm yap1 ve fonksiyonlari
<Z( 5 Lipidlerin yap1 ve fonksiyonlari
T 6 Niikleik asitlerin yap1 ve fonksiyonlari
= 7 Enzimler I: Genel ézellikleri- Kinetikleri- Inhibisyonlar
E 8 Enzimler II: Etki mekanizmalari- Aktivitelerinin diizenlenisi
< 9 Vitaminler
> 10 Makro ve eser elementler
11 Kan hiicreleri ve gorevleri
12 Kan pihtilasma mekanizmasi
13 Serbest oksijen radikalleri, antioksidan sistemler ve apoptozis
14 Ksenobiyotik metabolizmast

Ogretim Elemam

Dr. Ogr. Uyesi F........H...........

fletisim Telefon: 444 8 276 Dahili:XXXX e-mail: .................. @biruni.edu.tr
Ofis Saatleri Pazartesi: 11:00-12:00 - Persembe: 08:30-09:30
Not:

- Bu miifredat; ders i¢in genel bir plandir degisiklikler gerekli olabilir. Degisiklikler oldugunda 6gretim elemani tarafindan
sinifa ilan edilecektir.

- Ogrencilerin BEM’e yiiklenen egitim materyallerini okuyarak derse gelmeleri gerekir. BirDeHa smav1 her hangi bir

derste yapilabilir.

- Dersin sorumlu dgretim elemani size Biruni Universitesi tarafindan verilen e-posta hesabimiza e-posta gonderebilir.
Liitfen diizenli olarak ve giinliik olarak e-postanizi kontrol ediniz.
- Ders ile ilgili herhangi bir sorunuz olursa, 6gretim elemani ile goriisiiniiz.

Aciklama: Yukarida ornek bir miifredat verilmistir. Her bir bosluk ihtiyaca gore genisletilebilir. Her bir sorunun karsisinda derse 6zgii

agiklamalar yer almalidur.
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